SZABALYZAT

a kozérdekii- és kézérdekbol nyilvinos adat megismerése irdnti igények elbiralasinak rendjérél
a DVG Dunaijvarosi Vagyvonkezelé Zrt.-nél

Annak érdekében, hogy a DVG Zrt. altal kezelt kdzérdekili- és kozérdekbdl nyilvanos adatok
vonatkozdsdban a legteljesebben megvaldsuljon az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban Infotv.) foglalt
informacidszabadsag és az annak egyéni alanyi jogi oldala, vagyis az au alkotmanyos kévetelmény,
mely szerint — az Infotv.-ben foglalt esetek kivételével — az erre iranyulo igény alapjan a kézérdekii- és
kozérdekbdl nyilvanos adatokat barki szabadon és korlatozasmentesen megismerhesse, a DVG Zrt.
elndk-vezérigazgatojaként az ilyen adatok megismerése iranti igények elbirdlasanak rendjérol az
alabbi szabdlyzatot adom Kki:

I. A szabalyzat célja, hatalya

1. A szabalyzat célja a DVG Zrt. miikodése, tevékenysége, gazdilkodasa soran keletkezd kdzérdekii.
illetve kozérdekbol nyilvanos adatok megismerhetségének biztositdsa, az adatigénylések pontos és
gyors teljesitése €s ezzel az adatigénylok tajékoztatasanak gyors és pontos eldsegitése.

2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a DVG Zrt. egész szervezetére, valamennyi munkatarsara.

3. A szabalyzat targyi hatdlya a DVG Zrt. kezelésében lévd és tevékenységére, miikodésére,
gazdalkodasara vonatkozd, valamint mikodése soran, illetve azzal Osszefiiggésben keletkezd
kozérdekii €s kozérdekbol nyilvanos adatokra terjed ki.

4. A szabalyzat 2024. november 22-t61 visszavonasig hatalyos.

II. Fogalom meghatiarozasok

1. Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében lévo és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasdval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtott
szerzddésekre vonatkozo adat.

2. Koézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskdrében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefliggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény elGirja [Infotv. 26. §

(2)].

3. Adatigénylé: az a természetes személy vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet. amely a kozérdekil- vagy kozérdek(i adatok megismerése irant igényt terjeszt
eld.




III. A kizérdekii és kizérdekbdl nyilvanos adatok igénylésének modja és feltételei

1. A kozérdeki- és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant széban, irasban vagy
elektronikus tton barki igényt nytjthat be.

Az elektronikus Gton térténd adatigénylést a dvgzrt@dvgzrt.hu e-mail cimre, mig a postai uton tdrténd
igénylést a 2400 Dunaljvaros, Kenyérgyari at 1. sz. alatti postai cimre lehet megkiildeni. Személyesen
adatigénylést eloterjeszteni a DVG Zrt. Titkarsagan (2400 Dunatjvéaros, Kenyérgyari Gt 1.) lehet,
szintén itt lehet eldadni a szobeli adatigényléseket is, amelyek tartalmat. ha nyomban széban nem
teljesithetd, az adatigénylést felvevé munkatarsnak jegyzokonyvben kell régziteni.

1.1. A dvgzrttwdvgzrt.hu e-mail cimre érkezd levelek érkeztetéséért felelés munkatars (Titkarsag
vezetd) koteles naponta ellenérizni mind a bejové, mind a ,levélszemét™, ,.spam™ mappaba érkez6
leveleket, és az esetlegesen ide érkezett adatigényléseket érkeztetni ¢€s iktatni, valamint a
vezérigazgatod részére megkiildeni.

1.2. A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az adatigénylo a teljesitést szoban kérte,

b) az igényelt adat a DVG Zrt. beszamoloiban, honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt;

¢) az igényelt adat a DVG Zrt. feladatai. eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

1.3. Amennyiben a kozérdekii, vagy kodzérdekbdl nyilvanos adat a DVG Zrt. honlapjan mar
kdzzétételre keriilt, a valaszban meg kell jelolni a kért adatot tartalmaz6 nyilvanos forrast. A
kozzététel megtorténte azonban nem mentesit a valaszadasi kotelezettség alol.

1.4. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil kell
érkeztetni és iktatni és a vezérigazgatd részére — tovabbi intézkedés meghatarozasa, az adatigénylés
elintézése céljara — atadni.

2. Az adatigényléshez az adatigénylé nevének és az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
elérhetéségének megadaisa sziikségesek. Az adatigényl6tol semmilyen tovabbi személyes adat nem
kérhetd. Az igénylének meg kell jeldlnie, hogy az adatigénylés teljesitését milyen formaban és mely
elérhetdségre kéri. Az adatigénylének arrol is kell nyilatkoznia, hogy véllalja-e az adatszolgaltatassal
kapcsolatban esetlegesen felmeriild koltségek (masolat készitése) utdlagos megtéritését. Ezen adatok
alapjan allitja ki a DVG Zrt a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges
szamlat. Amennyiben a DVG Zrt. szamlat allit ki, a szamla kiallitasahoz feltétleniil sziikséges, térvény
altal megallapitott személyes adatok megadasat jogosult az adatigényl6tol bekérni.

Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatai — ide nem
értve a kiallitott szamlaban szerepld adatait — haladéktalanul torlésre keriilnek.

IV. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata

1. A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a DVG Zrt.-hez
torténd beérkezést és iktatast kovetden azonnal el kell juttatni a vezérigazgatdhoz és az altala kijel6lt
informacidszabadsag munkatars részére is.

2. A beiktatott adatigénylést a kijel6lt informacioszabadsag munkatars haladéktalanul megvizsgalja a
tekintetben, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

3. A kijeldlt informacidszabadsdg munkatars a 2. pontban foglalt vizsgélatot kévetben — sziitkség
esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasaval - az adatigénylést megvizsgalja abbol
a szempontbdl, hogy az egyértelmi-e, és hogy a DVG Zrt. kezelésében lévo kodzérdekii, vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik-e.
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4. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, a vezérigazgaté haladéktalanul felhivja az igényldt az
adatigénylése pontositdsira. A pontositis a DVG Zrt.-hez tdrténd beérkezéséig az adatigényléssel
kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak.

5. Ha az igénylé az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem valaszol, az
adatigénylést a rendelkezésre all6 informaciok alapjan kell elintézni. Erre az adatigényldt a pontositas
elvégzésére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

6. Az informéiciészabadsig munkatirs felelés az adatigénylés teljesitéséért, aki a sziikséges
informaciok teljeskorii és szakszerii 5sszeallitasaba bevonja az egyes dgazatok vezetdit, vagy barmely
olyan munkatarsat, akinek a kdzérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat igénylésével Osszefiiggd
adatszolgaltatassal érintett adat a feladatkrével kapesolatos.

7. Az informacidszabadsdg munkatars az egyes illetékes agazatok vezetdjével egyiittmiikddve
kotelesek az adatigénylés teljesitését érintden az adatvédelmi tisztviseldvel egyeztetni, ha az
adatigénylés kozérdekbdl nyilvanos személyes adatokra vonatkozik vagy mas személyes adatokat is
érint.

V. Hataridok

1. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a beérkezését kovetd legrévidebb idd alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni, kdzérthetd és az adatigényld altal megjelolt
madon, az adatigényl6 altal megadott elérhetségi cimre.

2. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy annak
teljesitése a DVG Zrt. alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii
igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridd egy alkalommal legfeljebb
15 nappal meghosszabbithato, melyrél az adatigénylét a kérelem kézhezvételétdl szamitott 8 napon
beliil tajékoztatni kell.

V1. Az adatigénylés megtagadasa, tdjékoztatas jogorvoslatrol

1. Azon adatigénylés teljesitését, amely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a DVG Zrt. kezelésében, el
kell utasitani.

2. Az adatigénylést tovabba el kell utasitani, ha az igényelt adat nem kézérdekii, vagy kozérdekbdl
nyilvanos adat.

3. A adatigénylés akar egészének akar egyes adatkorok tekintetében torténd elutasitasat, minden egyes
adatkdr tekintetében — vilagosan és kdzérthetden — meg kell indokolni.

4. Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigénylét arrdl, hogy tudomasa szerint mely
kozfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kdzérdekii és kzérdekbdl nyilvanos adatokat.

5. Az igénylés teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl 15 napon beliil a DVG Zrt. levélben,
vagy amennyiben az igény elektronikus aton érkezett, illetve, ha az igényben az elektronikus
levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.

6. Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigényldt 15 napon beliil tajékoztatni kell jogorvoslati

lehetdségeirdl: a kozérdeki adatok irdnti igény elutasitisa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az
igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca
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9-11.), valamint a Székesfehérvari Jarasbirosaghoz (8000 Székesfehérvar, Dozsa Gyodrgy at 1.)
fordulhat jogorvoslatert.

VII. Az adatigénylésekrél nyilvantartas vezetése

1. A DVG Zrt. Titkarsdga nyilvantartast vezet az egyes adatigénylésekkel Osszefiiggésben azok
elintézésérdl (ligyirat iktatoszama, az adatigénylés targya, az adatigénylés beérkezésének iddpontja):
teljesitésrol, részleges teljesitésrdl vagy elutasitasrol, és a (részleges) elutasitas indokairol.

2. A nyilvantartasban. vagy barmely mas modon az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek vizsgdlatdhoz, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetés¢hez szilkséges. Amennyiben az adatigénylés
teljesitéséhez a tovabbiakban a személyes adat kezelése mar nem sziikséges. illetve a koltségek
megtéritésre keriiltek, az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

VIII. Maisolatkészités és a koltségtéritésre vonatozo rendelkezések

1. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi madjatol
fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat, a masolatkészitésért a DVG Zrt. koltséget szamithat fel.

2. A kozérdekii és a kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések teljesitéséért —
az 1. pontban foglaltaknak megfeleléen —a DVG Zrt. koltségtéritést allapithat meg, melynek mértéke
a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértekérdl szolé 301/2016.
(IX. 30.) Kormanyrendelet altal az adathordozd, masolatkészités és kézbesitési koltség korében
figyelembe vehetd koltség felsd hatara. A koltségtérités Gsszegérdl az igénylot az igény teljesitését
megelozden tajékoztatni kell

3. Jelentds terjedelmii masolat iranti igény esetén a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

4. A terjedelem jelentds mértékérol, illetve a masolatkészitést nem igényld (elektronikus adathordozo,
e-mail) lehet6ségeirdl a DVG Zrt. az adatigénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belil
tajékoztatja.

IX. Zaroé rendelkezések

I. Az e szabalyzatban nem részletezett valamennyi kérdésben az Infotv. vonatkozo szabalyai az
iranyadok.

2. E szabalyzat a DVG Zrt. .SZABALYZAT a kozérdekii adat megismerése iranti igényr6l a DVG
Dunanjvéarosi Vagyonkezel6 Zrt.-nél” cimii, 2012. jalius 1-én kelt és 2021. augusztus 25-én maddositott
szabalyzatot hatalyon kiviil helyezésével egyidejiileg, mint egységes szerkezetli szabalyzat 2024.
november 22. napjan lép hatalyba.

Dunatjvaros, 2024. november 22.

Bencsik Istyan Laszlo
elndk-vezérigazgatod



